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首次通过企业网银购买理财产品，需主管登录企业网银，完成流程设

置和账户权限设置。

一、设置流程及权限

（一）设置流程

主管设置理财产品流程，赋予操作员理财产品制单和复核权限。主管

点击“服务管理-流程管理-自定义流程”进入设置。

注：流程类型也可选择“理财产品”，选择此流程类型可输入流程金

额，通过流程金额控制是否需要主管审批。
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（二）设置账户权限

账户设置理财产品购买权限，支持新增账户或删除账户。主管通过“投

资理财-理财产品-理财服务设置-账户权限维护”菜单，勾选要增加

理财产品购买权限的账户，点击“增加”，完成账户权限设置。
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二、理财产品购买

（一）购买制单

制单员点击“投资理财-理财产品-理财产品查询-理财产品超市/代

销理财产品超市”，点击右侧“购买”。

自营理财产品：
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代销理财产品：
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注：若同时开通企业网银和企业手机银行，企业网银进行理财产品交

易制单时要验盾。若只开通企业网银，未开通企业手机银行时，制单

不验盾，验证交易密码。

（二）购买复核

下级复核员点击“投资理财-理财产品-理财产品交易复核”，进行

复核。
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三、理财产品赎回

（一）赎回制单

制单员点击“投资理财-理财产品-理财产品查询-持有理财产品”，

选择需赎回的理财产品，点击右侧“赎回”。
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（二）赎回复核

下级复核员点击“投资理财-理财产品-理财产品交易复核”，进行

复核。
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四、理财产品查询

（一）当前申请查询

主管或流程中的操作员点击“投资理财-理财产品-理财产品查询-当

前申请查询”。

（二）交易明细查询

主管或流程中的操作员登录企业网银，点击“投资理财-理财产品-
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理财产品查询-交易明细查询”。

（三）交易流水查询

主管或流程中的操作员点击“投资理财-理财产品-理财产品查询-交

易流水查询”，点击流水信息前的凭证号，可查看该笔流水的详细信

息。

（四）持有理财产品
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主管或流程中的操作员点击“投资理财-理财产品-理财产品查询-持

有理财产品”，可查询存量持有理财产品信息。
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