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五、转账 

主管完成初始化设置后，转账需要先用制单员录入单据，再根据

设置的自定义流程来进行复核或审批。 

1、制单 

 

① 收款人为建行企业账户  
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② 收款人为他行账户 

 

③ 收款方为个人账户 

根据人民银行要求，企业对私转账有限额控制。具体限额可以使

用制单员登录企业网银，点击“转账业务-单笔付款”或“转账业务-
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跨行实时转账”进入操作页面，在金额栏旁点击“交易限额查询”查

看公转私限额及剩余可用额度。 

 

 

2、复核 

拔出制单员网银盾，关闭所有浏览器，再插入复核员网银盾登录

企业网银。 
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3、查询转账流水 

 

 

 

对于未处理完成的单据，可以点击“查看当前操作员”，查询需

要哪一位操作员进行处理。 
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