附件2：

中国建设银行广东省分行集中采购供应商提交入库资料要求

一、申请入库供应商需提供以下资料（均需加盖公章及骑缝章）

1.《承诺与声明》（格式见附件3）。

2.《供应商简介》（要求见第二点“供应商简介内容要求”）。

3.最新年审合格的营业执照副本、组织机构代码证副本、税务登记证副本复印件(若三证合一,请提供营业执照副本复印件)。属于增值税一般纳税人,请提供增值税一般纳税人资格证书复印件。在广东省内设立分公司或办事处的，请提供分公司营业执照复印件或办事处房屋租赁合同。
4.公司章程（提供显示股东关系的关键页面复印件）。
5.行业或经营要求的其他资质证明文件复印件（如广东省涉密计算机、通信和办公自动化设备定点维修维护证书、代理授权文件（复印机设备）等相关行业认证证书等。(原件核对后当场退回)
6.如果资质要求中有技术人员相关要求的，需提供技术人员相关技术认证证书或证明复印件（加盖公章）（原件核对后当场退回）。并在附件4-4（表）填列维护人员相关信息。

7.（1）最近一年的审计报告复印件(至少包括审计报告封面、资产负债表、利润表、现金流量表)。（2）税务机关出具的最近年度纳税情况证明（主要包括《中华人民共和国企业所得税纳税申报表》或其他完税证明）。（3）最近月份职工社会保险金缴纳凭证及公司缴交社保人数证明。
8.提供最近三年实施完成同类项目合作案例合同复印件的关键页面（至少提供三个合同）（加盖公章）。
9.按要求填报附件4的6张表格（签字加盖公章）。

二、供应商简介内容要求（包括但不限于以下内容）

（一）综合能力介绍

1.公司的组织结构：机构（分公司、办事处）分布，在册员工数量及专业技术人员构成情况（含专业技术人员姓名、任职年限、专业证书获取情况等）。

2.入库产品介绍及市场份额：近两年公司相关业务的销售额以及最近一年的市场占有率；并提供业内机构或媒体的第三方证明。
3.上市情况介绍及股票代码；
4.与合作伙伴的关系：列出上下游供应商名单，说明相互之间的关系；
5.与建设银行广东省分行的业务往来情况介绍：是否开设基本帐户或结算户、是否有贷款业务关系等（填写在附件4-6）
（二）财务能力介绍

简要说明公司最近三年财务状况、最近年度所得税和增值税纳税情况、最近一月缴纳职工社会保险情况。

（三）产品供应能力及售后服务介绍

1.公司从事哪些办公设备的维护？维护的品种有哪些？

 2.说明在供货时限保证方面的相关措施；
3.售后服务体系介绍，包括售后服务团队、响应时间、响应方式、问题解决时限等。

（五）申请入库商品的价格介绍，与同业的比较情况。

（六）与企业的合作状况

1.最近三年与全国建行或其他金融企业的合作年限、合作领域、合同名称、金额及履行情况。
2.与其他行业企业合作的成功案例情况。 

（七）最近三年在政府或金融同业采购过程中是否受到处罚。
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