附件1：
中国建设银行深圳市分行入库供应商资质要求
 供应商类别：档案寄存保管类
	   资质要求项目
	资质条件说明

	公司实力
	独立法人
	在广东省内注册的具有独立法人的档案寄存保管类公司。股东无外资背景。

	
	档案存储地
	深圳市具有固定的办公场所。档案库房设在离分行大楼不超过50公里处。

	
	注册资本
	不低于人民币5000万元（含5000万元）。

	
	经营范围
	具有档案用品销售、档案整理、档案寄存保管、档案销毁、档案系统集成等相关档案管理经营范围。

	
	公司资质
	1.取得档案行政管理机关的档案中介服务机构备案资格 
2.中国质量认证中心证书：ISO9001质量管理体系认证证书、ISO18001信息安全管理体系认证证书、ISO27001职业健康安全管理体系认证证书
3.国家秘密载体印刷资质证书
4.其他档案方面证书
5.从事档案人员取得档案专业上岗证，配置相应的管理人员，且素质良好


	
	财务要求
	最近年度主营业务收入不低于3000万元

	
	正式员工
	深圳地区服务正式员工不少于150人

	
	容量要求
	符合国家行业标准的库房面积10000平方米以上。1.库房为独门独院，自成体系；2.满足我行30万箱（箱子规格38cm*42cm*30cm）及以上要求容量（满足我行库藏及未来10年业务发展档案增量的需求），保证我行档案自成一体，不得与其他客户文档混放；3.同时，能够提供相对独立的自管核心档案库房，自管库房档案容量为1800立方米的需求；4.能够提供50平方米独立的舒适的办公和阅览场所。

	经营年限要求
	经营档案服务10年及以上

	经验要求
	具有服务政府机构或金融企业经验 

	本项目时限要求
	合同生效日起6个月内完成我行现库藏档案的下架、清点、排序、装箱、迁移，信息匹配

	库房设施要求
	1.库房符合档案“八防”国家标准，配置灭火系统、防盗系统、报警系统；2.库房配备温湿度调控设备，库房温度控制在14－24℃，相对湿度控制在45%--60%；3.库房内地面应高于库房外地面高度，且整个库房应处于地势较周边较高位置；4.配备排水防淹设施，房顶、墙体做防水处理；5.档案库房内配备放火、防鼠、防虫、防尘光和高温等设施。

	服务要求
	1.24小时守候，满足不同时限的要求。在正常营业时间（周一至周五上午8:30--12:00，下午2:00--5:30）提供文档存取服务，前一天下午5点前下达的指令，次日下午5：00前完成派送。 2.紧急服务时效：在指令下达3小时内送达指定位置。3.库房与我行行车时间1.5小时左右。4.我行的档案不得与其他客户的档案混放。5.有档案管理系统，箱体信息匹配，系统能和我行衔接。6.辅助自管档案上、下架服务。7.采取措施，保证文档存储、运输、提供利用的安全档案丢失、损坏率为0、泄密事件为0、重大投诉事件0。8.不得转包给第三方。9.按我行要求，外包人员的基本信息需向我行备案。10.管理报表每月定期发送。11.温湿度、监控和车辆配送数据保存3年。12.有完善实用的突发事件应急预案等安全管理制度，每年至少举行2次消防演练，做好记录，并可接受我行的检查。13.有区域灾备库房.若遇到安全环境、拆迁、灾害等不可预计变化，经我行同意可免费转库。14.取得消防证书消防人员和安保人员实行双人双岗24小时值班，每2小时巡查1次，建立巡防日志，确保库房安全。15.库房配有杀虫设施或专业消杀公司每月定期消杀1次，防止有害生物对档案的损害。


